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Pecnybnukn bamkoprocran

1. O0mue nosoxennst

1.1. Apx#WB MyHHUMIATBHOTO aBTOHOMHOTO JIOUIKOJABHOIO 00pPa30BaTeIbEHOrO0
YUPEKICHUS JETCKHH can KoMOmHWpoBaHHOro Buma Ne 39 «Panyra» r.benebes
MYHHUIHIIAIBHOTO paiiona benebeeBckuil paffon PecryOmwku bamkoprocrad (mamee —
MAJIOY) cosmaH Ons XpaHEHHs JOKYMEHTOB, OOpasyroIluMxcs B ee JesITelbHOCTH, a
TAK)Ke 3aKOHYEHHBIX HENIONPOM3BOACTBOM HOKYMEHTOB IPAKTHIECKOr0 Ha3HAYEHMS, WX
otbopa u yuera.

1.2. B cBoeii pearensHocTH apxuB MAJIOY pykosomctyercs: PelepaabHbIM
3akoHoM ot 29.12.2012 Ne 273-®3 "OO6 obpasoBanmm B Poccuiickoit ®emeparyn’,
OenepansHbM 3akoHOM oT 22.10.2004 No 125-®3 "OG6 apxmBHOM gene B Poccuifckoit
@enepaiyu’, HOPMATUBHBIMK TIPaBOBBIME aKTaMH W METOMYECKIMHA PEKOMEHIAUSIMH
DenepallbHOTO apXUBHOIO areHTCTBa (manee — PocapXuB), HOPMATHBHEIMHA MPABOBBIMU
aKTaMHd M METONWYECKHMH PEKOMEHJaIusaMu cyObexta PO, ycTaBoM U JIOKANBHBIMU
HOpMAaTHUBHEIME akTaMu MAJIOY, HACTOSIINUM [TOJIOKEHHEM.

1.3. Hacrosiee nmonoxenue paspaboTaHO HA OCHOBAHWH [[PUMEPHOIO MOIOKEHHUS
00 apx¥Be y4pexKIeHHs, OpraHu3alin, PeIIpUsITHs, YTB. MpuKkazom KoMuTeTa o gemaM
apxuBoB mpu [IpasurensctBe PO ot 18.08.1992 No 176, yTBepiknaeTcs pyKOBOIMUTEIEM
MAJIOV.

1.4. MAJIOVY obecneunBaeT apxuB HEOOXOIUMBIM TIOMEIIEHHEM, 0G0PYIOBAHNEM U
KaJ[paMu.

1.5. Apxus MAJIOY BO3I7IaBiIsieT OTBETCTBEHHEIH 3a apXWB, KOTOPBIM Ha3HadaeTCs
npukasom pykooautens MAJIOY M NoJuuHAETCS HEIOCPENCTBEHHO PYKOBOIWTEIIO
MAIOY.

1.6. Apxms paboTaeT mo IUIaHy, YTBEpKIEHHOMY pykoozuTeieM MAJIOV, u
OTYHTHIBAETCS [Iepell HUM B CBOei pabore.

2. 3apa4n v GyHKIHH apXuBa
2.1. OCHOBHBIMU 3aTa9aMU apXUBa SBIISIOTCH:
2.1.1. KommueKkToBaHHE apxyBa 3aKOHYEHHBIMH JeIonpousBogctBoM MAJIOY
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPLIX IIPEAYyCMOTPEH Pa3ielIoM 3 HACTOSIIIEro MOJI0KEHUS.



2.1.2. Yuer, obecriedenne COXPaHHOCTH, CO3NAHNE HAYYHO-CIIPaBOYHOIO aNliapara,
HCIIONIB30BAHUE TOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B ApXHUBE.

2.1.3. OcymiecTBIeHre KOHTPOJS 32 (DOPMHUPOBAHHEM W odopMmIIeHHEM el B
nenonpoussoactee MAJIOVY.

2.2. B COOTBeTCTBHH C BO3JIOXEHHBIMK HA HEr0 3a1ayaMu apXUB OCYIIECTBISET
ClenyroIye (pyHKIHM: '

2.2.1. TlpuHrMaeT He TIO3/HEe, ueM 9€pe3  Ba TOJ@ IIOCHE 3aBepIICHMUs
ACJIONIPOM3BOJCTBOM, YUUTHIBAET M XPAHHT AOKYMEHTEI JONTOBPEMEHHOTO XPaHEHHS U TI0
JTAYHOMY €OCTaBy, 00pabOTaHHEIE B COOTBETCTBHE C TpeGOBAHMSIMH, YCTaHOBIICHHBIMU
Pocapxusom.

2.2.2. Cocrapnsger ¥ NpPEACTABISET He I[O3IHEe, HUeM Jepe3 ABa Troja Iocie
SaBCPIICHIS NICTIONPOM3BOACTBOM FOJOBEIE PA3JIENbl OMUCEH JIell IO JIMYHOMY COCTABY Ha
pacCMOTpEHKE SKCIIePTHON KoMuccHH (nanee — OK) MAJIOY.

2.2.3. OcyurecTBisier y4eT U obecreYnBaeT [IOJHYHO COXPaHHOCTH HPUHITHEIX Ha
XpaHeHUe Jell.

2.2.4. Cospaet, TONONHSET K COBEPIIEHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIN ammapar K
XPaHAIIAMCSL B aDXHBE JIeIaM U JJOKYMEHTAM.

2.2.5. Opranmsyer UCIOIb30BaHNe JOKYMEHTOB:

— uHpopMHpyeT pykosomcteo MAJIOY o cocrase u COIEPKaHUH JTOKYMEHTOB
apxuBa,

~ BBIZIACT B yCTAHOBICHHOM IIOPSJKE 1€, TOKYMEHTHI WIIH KOIIMH JOKYMEHTOB B
LeJIsIX CITyKeOHOTO ¥ HAyYHOTO HCIIOIB30BAHUS, T PaGOTEL B TIOMEITeHHH apxuBa;

- HCTIOJIHACT 3alPOChl OPTraHM3allMi U TpakKJaH 00 YCTAHOBIEHHH TPYIOBOIO
CTaXa i ApyruM BONIPOCaM COLMANBHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBISHHOM MOPSIIKE
BBIZIACT KOIMHU JOKYMEHTOB ¥ apXHUBHbIE CIIPABKH;

= BEIICT yHCT UCIIONIB30BaHMUS JOKYMEHTOB, XPAHSIIIMXCS B apXUBe.

2.2.6. IlpoBOIMT 9KCIEPTH3y UEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHAIUXCS B apXuBe,
y4dacTByeT B pabore DK MAJIOV.

2.2.7. Oxa3pIBaeT METOIMYECKYIO [IOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 33 JEJIONPOU3BOJICTBO B
COCTABIICHHM HOMEHKJIATYPBl [eJ, KOHTPOJIMPYET IPaBHIBHOCTE (OPMHUPOBAHUS U
OQOpMIIEHHS [ell B AETOMPOH3BOLCTBE, a TAKKe IIOATOTOBKY IeJl K Iepefaye B apxuB
MAJIOV.

2.2.8. VyacTByeT B IPOBE/CHHM MEPONIPISITHI [0 TOBBIIEHUIO KBaTU(DUKAIHH
PabOTHHKOB (OTBETCTBEHHEIX 32 aPXHUB U AenonpousBocTBo B MAZIOVY).

3. CocTaB NOKYMEHTOB apxHBa

B apxuB noctymaror:

3.1. 3aKkOHYEHHBIE AETONPOM3BOICTBOM IOKYMEHTHI BpemerHoro (cBeime 10 er)
CpOKa XPaHeHHs, HEOOXOAUMBIE B IIPAKTUYECKOM JeATeIbHOCTH, JOKYMEHTEI 110 JITYHOMY
cocTaBy, 06pasoBaBIIAEcs B pesyibsrate nesrensHocTd MAJIOY.,

3.2. JIOKyMEeHTHI TOCTOSIHHOTO XpaHeHHs (eciu YUpeKIEHHE-TIPEIISCTBEHHUK OBLIO
MCTOYHUKOM KOMIIICKTOBAHMA TOCYIApCTBEHHOTO MM MyHHLHIATBHOTO apXHBa) U II0
JIMYHOMY COCTaBY y4peskIeHUH-TIPE/IIeCTBEHHHKOB.

3.3. Hayuno-cripaBo4HEIf anmapar K JOKyMeHTaMm apxuBa.

3.4, Jlmgneie GoHIBI paOOTHIKOB MAJIOV.



4. IlpaBa u 06513aHHOCTH OTBETCTBEHHOTO 3a apxXuB

JIIS1 BBITONHEHUS BO3IOKEHHBIX Ha Hero 3a1a9 W QYHKUHN OTBETCTBEHHBIH 3a
apXUB MMEET IPaBo U 00s3aH:

4.1.  KoHTponupoBaTs  BEMIONHEHUE YCTAaHOBJICHHBIX  I1IPaBUI  pabGoOTHI ¢
AoKymeHnTamu B MAJIOV.

4.2. 3ampamuBaTh OT COTPYIHUKOR MAJIOV cBenenus, Heo6xommMbIe ISl paboTEI
apxuBa.

4.3. [aBaTb pa3zwicHeHHS wu PEKOMCHIAIMKM 110 BONPOCAM, BXONAIIAM B
KOMITETEHIIUIO apXHBa.

3. OTBercTBEHBOCTE 32 hyHKUHMOHHpOBanHe apxuBa
S.1. OrsercTBeHHOCTE 3a Hamexamee u CBOCBPEMEHHOC BBINONTHEHIE ApXHUBOM
3afmady M QYHKIHH, IPCNyCMOTPCHHBIX HACTOAINMM  TIONOKEHHEM, HeceT JIUITO,
OTBETCTBEHHOE 32 ApXHUB.
5.2. OTBeTCTBEHHEIE 3a BejleHHe ACTONPONU3BOLICTBA, IOATOTOBKY ¥ IPEICTABICHHE
AOKYMEHTOB Ha XpaHEHNEe B apXUB, HA3HAYAOTCS pyxoBogutenem MAJIOV.
5.3. KoHTpoIb 3a AesTensHoCThIO dpXHBa OCYINECTBIAET pyKoBoAuTes MAJIOY,



